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Ek Ders Odemelerine iliskin is Siireci Toplam Sayfa Bir (1)

Sira No

Faaliyet is Akast

Sorumlular

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Ek ders otomasyon sisteminden ders yiikii bildirim
formlari giktist alinip dgretim gorevlilerine, bolim
baskanina ve yiiksekokul miidiiriine imzalatilir.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimi

Ek Ders Otomasyon Sistemi

KBS Ek Ders sistemi tizerinden, Ek ders ticreti
alacak personel bilgileri giincellenir ve kontrol
edilir, ilgili aya ait fiilen yapilan derslerin bordrosu
ve banka listesi diizenlenir. KBS sistemi iizerinden
odeme emri belgesi olusturulur. Onay igin sistem
iizerinden Gergeklestirme gorevlisine gonderir.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimi

Gergeklestirme gorevlisi sistem {izerinden kontrol
eder. Onaylar ve harcama yetkilisine onay i¢in
gonderir.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimi

Harcama yetkilisi sistem iizerinden kontrol eder.
Onaylar ve muhasebe birimine gonderir.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimi

Harcama yetkilisi onayladiktan sonra sistem
tizerinden 6deme raporlarini 2 (iki)'ser niisha
yazdirir. Odeme emri belgesi ve eklerini
gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine
imzalatir. Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir
ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi i¢ kontrol birimine teslim eder.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimi

Kamu Personeli Harcama Y6netim Sistemi (Ek Ders
islemleri )

Odeme evrag ilgili mevzuat cergevesinde kontrol
islemleri gergeklestirilir.

Mali Hizmetler Uzmani

uhasebe - Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

* YOK Mevzuati
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
* 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu,
*213 Sayili Vergi Usul Kanunu,
* 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu

(Odeme evraginda aritmetik bir hata var ise 5deme
evragi kisa bir agiklama ile birlikte birim
sorumlusuna teslim edilir.

Mali Hizmetler Uzmani

Birim Sorumlusu

(Odeme evragi KBS iizerinden; hatasi belirtilerek
Harcama Birimine iade edilir ve ddeme evragi
tekrar harcama birimine teslim edilmek tizere birim
personeline verilir.

Mali Hizmetler Uzmani

Mali Hizmetler Uzmani

(Odeme evragindaki hata aritmetik bir hata degil ise
harcama birimi ile iletisimi gegilerek 3 is giin
icerisinde evragin diizeltilmesi beklenir.

Mali Hizmetler Uzmani

Harcama Birimi

10

Harcama Birimi tarafindan 3 is giinii igerisinde
diizeltilen 6deme evragi KBS tizerinden
onaylanmak {izere birim sorumlusuna teslim edilir.

Birim Sorumlusu

11

Odeme evrag: evrak takip formuna islenir, KBS
iizerinden onaylanir ve Muhasebe - Kesin Hesap
ve Raporlama Birimine teslim edilmek tizere birim
personeline verilir.

Birim Sorumlusu

Mali Hizmetler Uzmani

12

(Odeme evragi Muhasebe - Kesin Hesap ve
Raporlama Birimine elden teslim edilir.

Mali Hizmetler Uzmani

uhasebe - Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

13

Tiim islemler sonucu evraklarmn birer sureti
standart dosya diizenine gore dosyalanir.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimi

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Miidiirii







